I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Danych osobowych jest BHP Consulting Agnieszka Brykala z siedzibg w
Bialej, 09-411, ul. Andrzeja Kmicica 28 wpisana do Centralnej Ewidencji Dziatalno$ci
Gospodarczej, NIP 774-247-18-85, REGON 611423207 (dalej réwniez jako: ADO).

II. PELNOMOCNIK DS. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Pelnomocnikiem ds. ochrony danych osobowych w BHP Consulting Agnieszka Brykata jest
Iwona Sienicka: e-mail- info@pogotowiebhp.com.pl

ITII. ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA I OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

1. Administrator Danych Osobowych przetwarza dane osobowe zgodnie z przepisami prawa,
w szczegdlnosci z przepisami r.0.d.o., w sposob rzetelny i przejrzysty dla osoby, ktérej dane
dotyczg (,,zasada legalnosci, rzetelno$ci 1 przejrzystosci przetwarzania”, zgodnie z art. 5 ust. 1
lit. a) oraz art. 6 r.0.d.0.).

2. Zasada przetwarzania danych zgodnie z prawem oznacza przede wszystkim, ze ADO jest w
stanie wykaza¢ odpowiednig podstawe przetwarzania danych osobowych. Przetwarzanie
danych osobowych jest zgodne z prawem, gdy spetnia przynajmniej jeden z ponizszych
warunkow:

a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w
jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow;

b) przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktoérej strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem
takiej umowy;

c) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza
lub innej osoby fizycznej;

d) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego, cigzacego na ADO,
okreslonego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego;

e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowanej wtadzy publicznej powierzonej ADO,;

f) przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez ADO lub strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny
charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej
dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem (nie ma to zastosowania do przetwarzania danych dokonywanego
przez organy publiczne, w ramach realizacji ich podstawowych zadan).

3. Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z prawem oznacza rowniez uwzglgdnienie w
przetwarzaniu danych osobowych zasad wspoétzycia spotecznego oraz usprawiedliwionych
interesow 1 rozsadnych oczekiwan osoby, ktorej dane dotycza.



4. Administrator Danych Osobowych zbiera dane osobowe i przetwarza je na podstawie
zgody lub innej przestanki wynikajacej z przepisdw prawa, w celu, w jakim zostaty zebrane.
Przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z celem, w jakim zostaty zebrane jest
zabronione (,,zasada ograniczenia celu”, zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. b)r.o.d.o.).

5. Cel przetwarzania danych osobowych musi by¢ okreslony konkretnie, wyraznie i
realizowa¢ prawnie uzasadnione interesy Administratora Danych Osobowych lub osoby,
ktorej dane dotycza. Najpdzniej w momencie rozpoczecia przetwarzania danych osobowych
powinien by¢ on przekazany do wiadomosci osoby, ktorej dane dotycza.

6. Administrator Danych Osobowych okresla zakres i przetwarza jedynie te dane osobowe,
ktore sa niezbedne do realizacji celu przetwarzania, w ktérym dane zostaty zebrane (,,zasada
minimalizacji danych”, zgodnie z art. 5 lit. 1 pkt. c)r.o.d.0.). ADO zbiera jedynie te dane
osobowe, ktorych zakres jest adekwatny i odpowiedni, i bez ktorych osiagnigcie celu
przetwarzania bytoby niemozliwe.

7. Administrator Danych Osobowych, w zakresie swoich mozliwosci technicznych i
organizacyjnych, uwzgledniajac niezbgdne koszty, dba o poprawnos¢, aktualnos¢ i
kompletnos$¢ przetwarzanych przez siebie danych osobowych (,,zasada prawidlowosci”,
zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. d)r.o0.d.0.). ADO odpowiada za stan przetwarzanych danych w
zakresie, w jakim mogt z fatwoscia lub przy niewielkim naktadzie wysitku zapewni¢ ich
poprawnos¢ (zgodno$¢ ze stanem faktycznym), aktualno$¢ 1 kompletnos$¢, uwzgledniajac
granice rozsadku podejmowanych dziatan.

8. Administrator Danych Osobowych przetwarza dane osobowe w formie umozliwiajacej
identyfikacj¢ osoby, ktorej dane dotycza, jedynie w czasie, gdy jest to uzasadnione realizacja
celu, dla ktoérego dane zostaly zebrane (,,zasada ograniczenia czasu przetwarzania”, zgodnie z
art. 5 ust. 1 lit. e)r.o.d.0.).

9. Po osiagnigciu przez ADO celu, dla ktorego realizacji dane zostaty zebrane, ADO moze
nadal przetwarza¢ te dane jedynie w sposob przewidziany przepisami prawa, zgodnie z
zasadami obowigzujacymi u ADO, lub pod warunkiem, ze zostaly one zanonimizowane.
Anonimizacja danych oznacza pozbawienie tych danych cech umozliwiajacych identyfikacje
osoby, ktorej dane dotycza, w ten sposob chronigc ja przed negatywnymi skutkami
przetwarzania jej danych. Dane, ktore ulegly anonimizacji nie sg uznawane za dane osobowe
W rozumieniu przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w tym r.o.d.o.

10.Administrator Danych Osobowych przetwarza dane osobowe w sposob zapewniajacy
odpowiednie bezpieczenstwo tych danych, w tym ochrone przed niedozwolonym,
nieautoryzowanym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem tych danych, przypadkowa
utrata, zniszczeniem, modyfikacja lub uszkodzeniem danych (,,zasada integralnosci 1
poufnosci”, zgodnie z art. 5 ust. 1 lit. f)r.o.d.o.).

11.Administrator Danych Osobowych jest odpowiedzialny za wykazanie, w sposob
bezsprzeczny, przestrzegania zasad opisanych w pkt. 10 niniejszego paragrafu, w
szczegblnosci wykazania przestrzegania przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego w
zakresie ochrony danych osobowych (,,zasada rozliczalno$ci”, zgodnie z art. 5 ust. 2r.0.d.o.).



12. Administrator przy realizowaniu swoich zadan korzysta z ustug innych podmiotow. W
przypadku dokonywania zakupdéw w sklepie internetowym na stronie:
https://sklep.pogotowiebhp.com.pl/ badZ zapisdw na webinary na stronie: https://www.e-
pogotowiebhp.com/ dane osobowe bedg przekazywane innym podmiotom zewnetrznym:

1. home.pl S.A. z siedzibg w Szczecinie przy ul. Zbozowej 4, 70-653 Szczecin, KRS:
0000431335;

2. OVH Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Szkockiej 5 lok. 1, 54-402 Wroctaw,
KRS: 0000220286;

3. EventLabs Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, Al. Zwycigstwa 96/98, 81-451 Gdynia.

III. . PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

1. Administrator Danych Osobowych wspotpracuje z osobg, ktorej dane dotycza,
umozliwiajac jej realizacje przystugujacych jej praw, w tym:

a) prawa do dostepu do wiasnych danych ” osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do
uzyskania informacji od ADO, dotyczacych jej danych osobowych oraz do uzyskania
bezptatnej kopii jego danych, ktérymi dysponuje ADO;

b) prawo do informacji > osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do bycia poinformowang
réwniez o prawach jej przystugujacych, w tym prawie do wniesienia skargi do organu
nadzorczego lub wszczecia postepowania sagdowego, jak réwniez o zrédle uzyskania danych,
jesli nie zostaty one uzyskane bezposrednio od zainteresowanego;

¢) prawo do sprostowania danych ” osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do niezwlocznego
sprostowania danych niepoprawnych lub nieaktualnych oraz uzupelnienia danych
niekompletnych;

d) prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) ” osoba, ktorej dane dotycza
ma prawo zada¢ od Administratora Danych Osobowych niezwlocznego usuniecia
zgromadzonych danych dotyczacych jej, w przypadku dezaktualizacji celdéw przetwarzania,
do ktorych dane zostaly zebrane, cofniecia zgody stanowiacej podstawe przetwarzania,
whniesienia sprzeciwu, niezgodnego z prawem przetwarzania danych lub realizacji
obowigzkéw wynikajacych z prawa. ADO, ktéry upublicznit dane, wobec realizacji przez
zainteresowanego prawa do usuniecia danych powinien niezwlocznie poinformowac innych
administratoréw oraz podmioty przetwarzajace te dane o obowigzku ich usuniecia;

e) prawo do ograniczenia przetwarzania > osoba, ktérej dane dotycza ma prawo, w
okres$lonych przypadkach, zada¢ ograniczenia przetwarzania dotyczacych jej danych jedynie
do mozliwosci przechowywania przez ADO jej danych. Wszelkie inne operacje na tych
danych moga by¢ dokonywane jedynie po uzyskaniu zgody osoby, ktérej dane dotyczg lub w
celu dochodzenia roszczen lub ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub ze
wzgledu na wazny interes publiczny:

f) prawo do przenoszenia danych ” osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zada¢ od ADO
przekazania dotyczacych jej danych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajacym sie do odczytu maszynowego innemu administratorowi oraz umozliwienia ich



https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm
https://szkoleniebhp.com.pl/kontakt/#contactForm

przestania innemu administratorowi, zgodnie z zadaniem. O ile jest to technicznie mozliwe,
na zadanie osoby. ktorej dane dotycza, ADO ma obowiazek dostarczenia danych
bezposrednio innemu administratorowi;

g) prawo do sprzeciwu ” osoba, ktorej dane dotycza ma prawo w dowolnym momencie
whnie$¢ sprzeciw ” z przyczyn zwiazanych z jej szczegdlna sytuacja — wobec przetwarzania jej
danych osobowych, gdy przestanka przetwarzania danych jest fakt, ze jest to niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej ADO albo dla celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez ADO lub strone trzecia. W takim przypadku ADO nie wolno
przetwarza¢ tych danych, chyba ze wykaze on istnienie waznych, prawnie uzasadnionych
podstaw do ich przetwarzania, nadrzednych wzgledem intereséw, praw i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Osoba, ktérej
dane dotycza ma prawo réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec profilowania jej danych,
przetwarzania na potrzeby marketingu bezposredniego, a takze do celdéw badan naukowych
lub historycznych albo do celdw statystycznych, chyba ze przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym.

2. Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany poinformowac osobe, ktorej dane
dotycza o przystugujacych jej prawach, najpozniej w momencie rozpoczecia przetwarzania jej

danych.

IIL II. ZGODA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

1. Samodzielng podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktorej dane
dotycza na przetwarzanie jej danych w okreslonym celu i przez okreslonego ADO.

2. Zgoda osoby, ktorej dane dotycza, rozumiana jest jako dobrowolne, konkretne, §wiadome 1
jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktorej dane dotycza przyzwala na przetwarzanie
jej danych. Moze ona zosta¢ ztozona w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego. Jedynie tak wyrazona zgoda stanowi podstawe przetwarzania danych
osobowych.

3. Zgoda moze by¢ wyrazona w pisemnym o$wiadczeniu dotyczacym innych kwestii, jednak
warunkiem jest skutecznos$ci jest wyrazne zaznaczenie jej odrgbnosci 1 wagi oraz skutkow,
jakie bedzie wywotywato jej wyrazenie.

4. Administrator Danych Osobowych jest zobligowany do kazdorazowego wykazania, ze
powyzej opisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych zostata ztozona.

5. Zgoda osoby, ktorej dane dotycza nie jest wymagana do przetwarzania jej danych jedynie
w przypadku, gdy przetwarzanie tych danych osobowych:

a) jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg przed zawarciem takiej umowy;

b) jest niezbedne do ochrony zywotnych interesdw osoby, ktérej dane dotycza lub innej osoby
fizycznej;
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¢) jest niezbedne do wypekienia obowigzku prawnego cigzacego na ADO lub wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowanej wiadzy publicznej
powierzonej ADO lub jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interes6w realizowanych przez ADO lub strong trzecia, w granicach okreslonych przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego;

6. Zgoda osoby, ktorej dane dotyczg na przetwarzanie danych osobowych szczeg6lnie
chronionych nie jest wymagana jedynie w przypadku, gdy przetwarzanie tych danych:

a) stuzy ochronie osoby, ktorej dane dotycza oraz jej zywotnych intereséw lub stuzy ochronie
innej osoby fizycznej, jak réwniez w przypadku, gdy osoba, ktorej dane dotycza jest
niezdolna do prawnie wigzacego wyrazenia zgody;

b) jest niezbedne dla wykonania zadan ADO lub organizacji statutowych non-profit o
charakterze fundacji, stowarzyszen lub innych instytucji o charakterze niezarobkowym;

c) ze wzgledu na wazny interes publiczny, na podstawie prawa Unii lub panstwa
cztonkowskiego, w oparciu o przepisy ustaw szczegdlnych oraz w celach medycznych i dla
interesu publicznego, w tym w celach profilaktyki zdrowotnej, medycyny pracy, oceny
zdolno$ci pracownika do pracy oraz w dziedzinie zdrowia publicznego;

d) w celu prowadzenia postgpowan przed sadem, w tym ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady;

e) gdy przetwarzane dane zostaty uprzednio upublicznione w sposodb oczywisty przez osobe,
ktoérej dotycza.

7. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych moze by¢ wycofana w dowolnym momencie,
réwniez przed rozpoczeciem przetwarzania danych na jej podstawie oraz przed osiggni¢ciem
celu, dla ktorego zostata wyrazona. Cofnigcie zgody nie wplywa na operacje przetwarzania
danych dokonane przed wycofaniem zgody. ADO zapewnia mozliwo$¢ wycofania zgody w
sposob réwnie fatwy, co jej wyrazenie.

INSTRUKCJA ZARZADZANIA SYSTEMEM INFORMATYCZNYM SLUZACYM
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OGOLNE INFORMACJE

Celem sporzadzenia Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, stuzacej do
przetwarzania danych osobowych (dalej jako: Instrukcja Zarzadzania) w BHP Consulting
Agnieszka Brykala,

09-411 Biata, ul. Andrzeja Kmicica 28, zwane dalej BHP Consulting jest zapewnienie
bezpieczenstwa danych i1 zgodnosci ich przetwarzania w systemach informatycznych
wykorzystywanych przez BHP Consulting z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa
dotyczacymi danych osobowych, w szczegolnosci z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (dalej jako: r.0.d.0.).



Instrukcja Zarzadzania stanowi, wraz z Polityka bezpieczenstwa danych osobowych (dale;j
jako: Polityka Bezpieczenstwa), dokumentacje z zakresu ochrony danych osobowych i zostata
opracowana w celu zapewnienia prawidlowosci wdrozenia i zabezpieczenia procesu
przetwarzania danych osobowych w BHP Consulting oraz kompleksowo$ci rozwigzan w
przedmiotowym obszarze.

Dane osobowe przetwarzane w systemach informatycznych sg chronione zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczeg6lnosci r.o.d.o. oraz
unormowaniami Instrukcji Zarzadzania. Systemy informatyczne, ktore przechowuja dane sa
chronione odpowiednimi $§rodkami technicznymi gwarantujgcymi poufnos¢, integralnosc¢ i
dostepnos¢ przetwarzanych danych. Opracowane procedury okreslaja obowigzki
Uzytkownika oraz zasady korzystania z systemow informatycznych.

Instrukcja ma zastosowanie na wszystkich stanowiskach pracy oraz do wszystkich danych
osobowych, w tym danych szczegdlnie chronionych, danych genetycznych, biometrycznych
oraz danych o stanie zdrowia, niezaleznie od narzedzi ich przetwarzania, sprz¢tu
komputerowego, systemdéw operacyjnych i informatycznych oraz pomieszczen, w ktérych
odbywa si¢ proces przetwarzania.

W przypadku powierzenia przez Administratora Danych Osobowych przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z art. 28 r.0.d.o0., podmioty, ktérym te dane powierzono sg obowigzane
prowadzi¢ wlasna dokumentacje, w tym sa zobowigzane opracowac wilasnag instrukcje
zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych.

Polityka plikéw Cookies

,Cookies” to to niewielkie pliki tekstowe zawierajace dane informatyczne przechowywane w
urzadzeniach uzytkownikow, ktore przeznaczone sg do korzystania ze stron internetowych.
,Cookies” pozwalajg m.in. wyswietla¢ strony internetowe dostosowane do indywidualnych
preferencji 1 zawierajg najczesciej adres strony internetowej, czas przechowywania na
urzadzeniu uzytkownika oraz wlasny unikatowy identyfikator.

Stosujemy Cookies sesyjne (tymczasowe) oraz state. Cookies sesyjne przechowywane sg na
urzadzeniu uzytkownika do wylogowania ze strony internetowej lub wytaczenia przegladarki
internetowej. Z kolei ,,Cookies” state przechowywane sa przez zdefiniowany czas, ktory
okreslany jest parametr zawarty w pliku ,,Cookies”.

Informacji zawartych w plikach ,,Cookies” uzywamy w celu m.in do udostepniania réznego
rodzaju narzedzi 1 funkcjonalnosci strony internetowej oraz w celu gromadzenia ogolnych
danych statystycznych. To pozwala nam identyfikowac¢ sposéb korzystania uzytkownikow ze
strony internetowej 1 daje mozliwo$¢ ulepszania jej budowy oraz zawartosci. Podkreslamy, ze
dane osobowe gromadzone przy uzyciu plikow ,,Cookies” sg zaszyfrowane w sposob
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieuprawnionym. Uniemozliwiajg rowniez
personalng identyfikacje uzytkownika.



W przegladarce internetowej mozna zmieni¢ ustawienia dotyczace ,,Cookies” oraz dokonac
ich recznego usunigcia. Wiasciwe informacje o obstudze plikéw ,,Cookies” oraz mozliwych
konfiguracjach dostepne sg w ustawieniach, zaleznie od rodzaju przegladarki.

Szczegotowe informacje na temat zmiany ustawien dotyczacych plikow ,,Cookies” oraz ich
samodzielnego usuwania w najpopularniejszych przegladarkach internetowych dostepne sg w
dziale pomocy przegladarki internetowej oraz na ponizszych stronach:

e Chrome

e Firefox

e Internet Explorer
e Opera

o Safari

e Microsoft Edge



https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=pl
https://support.mozilla.org/pl/kb/ciasteczka?esab=a&s=ciasteczka&r=0&as=st%20Explorer%20Opera%20Safari%20Microsoft%20Edge
https://support.microsoft.com/pl-pl/windows/usuwanie-plik%C3%B3w-cookie-i-zarz%C4%85dzanie-nimi-168dab11-0753-043d-7c16-ede5947fc64d
https://help.opera.com/pl/latest/web-preferences/#cookies
https://support.apple.com/pl-pl/HT201265
https://support.microsoft.com/pl-pl/microsoft-edge/wy%C5%9Bwietlanie-i-usuwanie-historii-przegl%C4%85darki-w-programie-microsoft-edge-00cf7943-a9e1-975a-a33d-ac10ce454ca4

